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1. PROGRAMINĖS ĮRANGOS LICENCIJŲ VALDYMO PASLAUGOS 

VADOVAS  

Programinės įrangos licencijų valdymo paslauga (toliau - PĮLV) - centralizuota VIISP paslaugų gavėjų 

programinės įrangos licencijų, tiekėjų ir paskirties duomenų tvarkymo, pirkimo sutarčių valdymo, diegimo / 

pašalinimo fakto duomenų tvarkymo, naudojimo stebėsenos duomenų tvarkymo ir techninės įrangos, į kurią 

įdiegta naudojama licencinė programinė įranga, duomenų tvarkymo funkcionalumus užtikrinanti paslauga. 

Paslauga teikiama valstybės ir savivaldybių institucijoms, kurios PĮLV srityje tvarkys duomenis apie jų 

disponuojamos programinės įrangos licencijas. 

Poskyriuose detaliau aprašoma: 

• PĮLV paslaugos užsakymas; 

• Įstaigos programinės įrangos licencijų kūrimas; 

• Programinės įrangos licencijos įvedimas į eksploataciją ir inventorinių numerių suteikimas; 

• Programinės įrangos licencijų diegimo duomenų įvedimas; 

• Kompiuterinės įrangos duomenų įvedimas; 

• Programinės įrangos licencijų nurašymas ir išdiegimas; 

• Planuojamų programinės įrangos licencijų įvedimas. 
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1.1. PĮLV paslaugos užsakymas 

PĮLV paslaugos užsakymo žingsnių eiga: 

1 žingsnis. Norėdami užsakyti paslaugą prisijunkite prie Elektroninių valdžios vartų portalo 

www.epaslaugos.lt ir Savitarna srityje pasirinkite „Paslaugos institucijoms“. 

 

 

2 žingsnis. Paslaugų institucijoms sąraše pasirinkite Programinės įrangos licencijų valdymo paslauga ir 

spauskite „Užsakyti“. 

 

 
 

http://www.epaslaugos.lt/
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3 žingsnis. Susipažinkite ir patvirtinkite, kad sutinkate su paslaugos užsakymo sąlygomis. 

 

 
 

 

4 žingsnis. Pasirinkite savo atstovaujamą instituciją, nurodykite kontaktinius duomenis ir spauskite „Tęsti“. 
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5 žingsnis. Nurodykite naudotojo duomenis, kuris bus atsakingas už licencijų tvarkymą. Šiam naudotojui 

bus suteiktos teisės tvarkyti Jūsų institucijos licencijų duomenis. 
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6 žingsnis. Nurodykite Jūsų institucijos darbuotojus, kurie bus atsakingi už paslaugos užsakymo sutarties 

pasirašymą ir derinimą ir spauskite „Tęsti“. 
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7 žingsnis. Patikrinkite, ar Jūsų nurodyti paslaugos užsakymo duomenys yra teisingi ir spauskite 

„Užsakyti“.  
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8 žingsnis. Užsakę paslaugą, sekite ir vykdykite proceso nurodymus: peržiūrėti, patvirtinti ir pasirašyti 

sutartį.  

 

 
Abiem šalims patvirtinus ir pasirašius PĮLV sutartį, Jūsų paslaugos užsakymo formoje nurodytam asmeniui 

bus suteiktos PĮLV srities teisės, leidžiančios naudotis licencijų tvarkymo ir valdymo funkcijomis. 

 

Prisijungus naudotojui, kuriam suteiktos PĮLV srities teisės, Institucijos srityje taps matomas „Programinės 

įrangos licencijų valdymo“ blokas su nuoroda į Jūsų institucijos PĮLV sritį. 
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1.2. Planuojamos įsigyti programinės įrangos licencijų įvedimas 

Planuojamos įsigyti programinės įrangos licencijos pateikiamos PĮLV licencijų skilties planuojamų 

licencijų pogrupyje: 

 

1 žingsnis. Norėdami įvesti naują planuojamą licenciją pasirinkite PĮLV licencijų skilties planuojamų 

licencijų pogrupį ir spauskite „Įvesti naują“: 
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2 žingsnis. Atsidariusiame planuojamos licencijos sukūrimo dialoge užpildykite planuojamos įsigyti 

licencijos duomenis ir spauskite „Saugoti“: 

 

• Atnaujinama licencija – Institucijoje naudojama licencija, kurią planuojama atnaujinti; 

• Planuojama licencija – konkreti ir PĮLV registruota licencija, kurią planuojama įsigyti; 

• Pavadinimas – planuojamos įsigyti licencijos įrašo pavadinimas; 

• Paskirtis – planuojamos įsigyti programinės įrangos paskirtis; 

• Metai – metai, kada planuojama įsigyti licenciją; 

• Planuojamos lėšos – preliminariai planuojamas skirti finansavimas planuojamos licencijos įsigijimui; 

• Planuojamas kiekis – preliminariai planuojamas licencijų kiekis;  

• Klasifikacija – planuojamos įsigyti licencijos. 
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1.3. Įstaigos programinės įrangos licencijų kūrimas 

 

Šiame skyriuje pateikiama instrukcija, kaip naudojantis PĮLV funkcionalumu sukurti naują Jūsų institucijos 

disponuojamą programinės įrangos licenciją. 

Prisijungus prie Jūsų institucijai skirtos PĮLV srities, naudotojas patenka į Licencijų skiltį, kurioje pagal 

nutylėjimą rodomos visos Jūsų institucijos programinės įrangos licencijos. 

1 žingsnis. Naujos licencijos kūrimas pradedamas pasirenkant ir spaudžiant mygtuką „Įvesti“. 

 

2 žingsnis. Pasirinkus licencijos kūrimą, atidaromas licencijų kūrimo vedlys, kuris prieš vykdant naujos 

licencijos kūrimą, leidžia ieškoti ir pasirinkti licenciją iš visų PĮLV registruotų ir PĮLV administratorių 

patikrintų licencijų. Ši galimybė palengvina darbą, nes licencijos, kuri jau yra PĮLV registruota, kūrimas yra 

labai supaprastintas, automatiškai užpildant daugumą licencijos kūrimo formos laukų.  

Licencijų paieška vykdoma pagal užpildytus vieną ar kelis paieškos formos laukelius:  

1. Klasifikacija – nurodoma licencijos kategoriją; 

2. Gamintojas – nurodomas licencijos gamintojas; 

3. Pavadinimas – nurodomas licencijos pavadinimas. 

Įvedus vieną ar keletą paieškos kriterijų, sistema ieško nurodytus kriterijus atitinkančių programinės 

įrangos licencijų. Jei norite išvalyti visus laukelius, spustelėkite mygtuką „Išvalyti“.  
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Išsiskleidusiame sąraše paspauskite ieškomos licencijos pavadinimą ir kitame Licencijos kūrimo vedlio 

žingsnyje bus atidaryta forma su iš dalies užpildytais licencijos duomenų laukais. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Atsivėrusiame lange užpildykite reikiamą programinės įrangos licencijų informaciją, kaip paaiškinta 3 

žingsnyje apie licencijos duomenų laukus. 

Jeigu tarp PĮLV registruotų licencijų neradote Jūsų pageidaujamos sukurti licencijos, puslapio apačioje 

spauskite „Įvesti naują“. 
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3 žingsnis. Licencijos sukūrimui būtina užpildyti privalomus licencijos duomenų laukus (privalomi laukai 

žymimi raudona žvaigždute). Bendrinių duomenų skiltyje būtina užpildyti šiuos laukus: 

• Pavadinimas – licencijos pavadinimas; 

• Tiekėjas – licenciją tiekiantis tiekėjas; 

• Kiekis – licencijų kiekis; 

• Nuoroda – nuoroda į licencijos interneto puslapį; 

• Produkto numeris – licencijos numeris, kurį suteikė licencijos tiekėjas; 

• Papildoma informacija – bet kokia papildoma informacija apie licenciją, kuri Jūsų manymu 

gali būti svarbi; 

 

• Licencijos galiojimas neterminuotas – pažymėkite, jeigu licencijos galiojimas nėra ribotas; 

• Galioja – metai, mėnesiai arba dienos kiek galioja licencija; 

• Nuo – galiojimo pradžios data. Pagal šią datą bei galiojimo terminą automatiškai 

apskaičiuojama licencijos galiojimo pabaiga; 

• Licencija neturi diegimo ar naudotojų ribojimų – pažymėkite, jeigu licencijoje netaikomi 

ribojimai naudotojų arba diegimų (instaliacijų) skaičiui; 

• Maksimalus naudotojų ir diegimų skaičius – skaičius, kiek naudotojų gali naudoti 

licencijuojamą programinę įrangą arba kiek kartų programinė įranga gali būti įdiegta; 

• Kiti licencijai taikomi ribojimai – laisvu tekstu įvedami bet kokie kiti ribojimai licencijai. 
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4 žingsnis. Licencijuojamos programinės įrangos užpildymas. Licencija privalo būti susieta su programine 

įranga, kuriai taikomos licencijos sąlygos. Licencijos kūrimo vedlio antrajame žingsnyje leidžiama pridėti šią 

programinę įrangą. Programinė įranga gali būti pridedama kaip programinės įrangos vienetas arba 

programinės įrangos komplektas, kurį sudaro keli programinės įrangos vienetai. 
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5 žingsnis. Spustelint „Pridėti vienetą“ arba „Pridėti komplektą“ bus atidarytas dialogo langas leidžiantis 

pasirinkti iš visų PĮLV registruotų programinės įrangos objektų. Jeigu kuriamos licencijos programinė įranga 

jau yra naudojama kaip kitos licencijos programinė įranga, ji bus pateikiama šiame sąraše ir ją bus galima 

pasirinkti. Sąrašo susiaurinimui naudokite filtravimo pagal pavadinimą ir/ar klasifikaciją funkcijas. 

Jeigu PĮLV registruotos programinės įrangos sąraše Jūsų pageidaujamos programinės įrangos nėra, 

spustelkite mygtuką „Sukurti naują“. 
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Naujos programinės įrangos sukūrimo lange užpildykite visus privalomus duomenų laukus ir spauskite 

mygtuką „Saugoti“. Išsaugota programinė įranga bus automatiškai priskirta prie kuriamos licencijos. Jeigu 

pastebėjote, kad padarėte klaidą, galite pakeisti arba pašalinti programinės įrangos aprašą naudodami keitimo 

ir pašalinimo veiksmų mygtukus. 

  

Pridėjus naują programinę įrangą, reikia nurodyti programinės įrangos gamintoją. Programinės įrangos 

gamintoją nurodykite spusteldami „+“ mygtuką prie Gamintojo skilties. 
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Atsidariusiame dialogo lange pasirinkite arba sukurkite naują programinės įrangos gamintoją (gamintojų 

sąrašas rodomas automatiškai išfiltruotas pagal licencijos tiekėją). 

 

 

 

Pasirinkus programinės įrangos gamintoją, spustelkite „Toliau“, kad pereiti į paskutinį licencijos duomenų 

įvedimo žingsnį. 

 

  

  



19 

 

 

 

6 žingsnis. Licencijos įsigijimo ir sutarties duomenų įvedimas. Paskutiniajame licencijos sukūrimo vedlio 

žingsnyje yra nurodomi įsigijimo ir sutarties duomenys: 

 

• Įsigijimo data – nurodykite datą, nuo kurios Jūs, kaip licencijos valdytojas, gavote visas reikiamas 

priemones, leidžiančias teisėtai naudoti su licencija susietą programinę įrangą ar paslaugą. Paprastai ši 

data yra ta data, kai licencija buvo Jums perduota ar buvo pateiktos jos aktyvavimo priemonės. 

• Nemokama – pažymėkite, jeigu licencija yra nemokama; 

• Licencijos vieneto kainos išskirti iš bendros pirkimo kainos nėra galimybės – pažymėkite, jeigu kartu 

su šia licencija buvo įsigyjamos ir kitos prekės ar paslaugos, o sutartyje ar sąskaitoje kainos nėra 

detalizuojamos; 

• Vieneto kaina – licencijos vieneto kaina nurodoma, jeigu įsigijimo dokumentuose yra pateikta 

licencijos vieneto kaina (šiuo atveju, bendra kaina apskaičiuojama automatiškai); 

• Bendra kaina – bendra įsigyjamų licencijų kaina nurodoma, jeigu įsigijimo dokumentuose nėra 

pateikta licencijos vieneto kaina (šiuo atveju, vieneto kaina apskaičiuojama automatiškai); 

• Licencijų įsigijimui sutartis nebuvo sudaryta arba jos nurodyti nėra galimybės – pažymėkite, jeigu 

galioja bent viena šiame punkte nurodyta sąlyga; 

• Sutartis – sutartį galite pasirinkti iš anksčiau įvestų sutarčių arba įvesti naują sutartį. Jeigu licencijos 

įsigijimo sutartis dar nėra įvesta, spustelkite „Sukurti naują“. 
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Užpildykite sutarties laukus ir spauskite „Saugoti“. 
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Jūsų naujai sukurta sutartis bus automatiškai susieta su kuriama licencija. Užpildžius įsigijimo ir sutarties 

duomenis, naujas licencijos įrašas paruoštas išsaugojimui. Spauskite „Išsaugoti“ ir sukurta licencija atsiras 

institucijos licencijų sąraše. 

 

 

Atkreipkite dėmesį, kad PĮLV, pagal nutylėjimą, licencijos rodomos sugrupuotos pagal klasifikaciją, todėl 

norint peržiūrėti sukurtą licenciją, spustelkite ant klasifikacijos pavadinimo: 
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1.4. Programinės įrangos licencijos įvedimas į eksploataciją ir inventorinių numerių suteikimas 

 

Įvedus licenciją, jos būsena automatiškai nustatoma nenaudojama. Norint užregistruoti licenciją kaip 

naudojamą bei nurodyti jos buhalterinėje apskaitoje nustatytus inventorinius numerius, naudojamos PĮLV 

funkcijos, leidžiančios įvesti bei generuoti inventorinius numerius, bei įvesti ir tvarkyti licencijos 

eksploatavimo informaciją. 

 

 

Licencijos inventorinių numerių generavimas 

 

1 žingsnis. Pažymėkite licencijų prieš tai sukurtą licencijų rinkinį „Far Manager“, į kurį įeina 5 licencijos 

ir spauskite „Suteikti inventorinį numerį“. 
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2 žingsnis. Atsidariusiame inventorinio numerio suteikimo lange nurodykite pageidaujamą inventorinio 

numerio ilgį, prefiksą kuriuo bus pradedamas inventorinis numeris, pirmą skaičių, nuo kurio bus pradėti 

skaičiuoti generuojami inventoriniai numeriai, bei simbolį užpildymui.  

Papildomai galite nurodyti įvedimo į eksploataciją akto pavadinimą, numerį bei datą. 

 

Pagal aukščiau paveiksle pateiktus parametrus sugeneruojami tokie inventoriniai numeriai: 

 

Inventorinius numerius galima generuoti iš naujo, todėl nesijaudinkite, jeigu įvesdami generavimo 

parametrus padarėte klaidą. Tiesiog pakartokite inventorinio numerio generavimą su kitais parametrais ir 

inventoriniai numeriai bus sugeneruoti iš naujo. 
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Licencijų inventorinius numerius galima įvesti (arba keisti) rankiniu būdu keisti bei nurodyti papildomą 

inventorinį numerį (jeigu yra toks poreikis). 

Norėdami pakeisti inventorinio numerio duomenis pažymėkite individualią licenciją (ne licencijų rinkinį) 

ir spauskite „Suteikti inventorinį numerį“: 
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1.5. Programinės įrangos licencijų diegimo duomenų įvedimas 

Nenurodžius licencijos diegimo arba naudojimo duomenų, licencijos faktinė būklė yra automatiškai 

nustatoma kaip „Nenaudojama“. Faktinės būklės keitimas priklauso nuo įvestų licencijos diegimo duomenų. 

 

1 žingsnis. Norėdami įvesti Licencijos diegimo arba naudojimo duomenis, išskleiskite konkrečią licenciją 

spusteldami ant jos pavadinimo licencijų sąraše. 
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2 žingsnis. Atidarytame licencijos diegimo bei naudojimo duomenų lange spauskite „Įvesti diegimo 

informaciją“:  

 

3 žingsnis. Atidarytame diegimo informacijos dialogo lange nurodykite naudotoją arba diegimui 

naudojamą įrangą bei naudojimosi pradžios datą. 

 

Išsaugojus diegimo ir naudojimo duomenis licencijos būsena keičiama į „Naudojama“ (jeigu nėra nustatyta 

naudojimo pabaigos data arba ši data yra ateityje). 
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1.6. Kompiuterinės įrangos duomenų įvedimas 

Nurodant licencijų diegimo informaciją yra leidžiama pasirinkti iš Institucijos disponuojamos 

kompiuterinės įrangos vienetų. Ši kompiuterinė įranga tvarkoma atskiroje PĮLV skiltyje pavadinimu 

„Kompiuterinė įranga“: 

 

1 žingsnis. Kompiuterinės įrangos įvedimui spustelkite puslapio apačioje esantį mygtuką „Kurti“: 
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2 žingsnis. Atsidariusiame kompiuterinės įrangos sukūrimo lange užpildykite kompiuterinės įrangos 

vieneto laukus ir spauskite „Saugoti“. 

 

Išsaugota kompiuterinė įranga bus rodoma PĮLV kompiuterinės įrangos skiltyje: 
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1.7. Programinės įrangos licencijų nurašymas ir išdiegimas 

1 žingsnis. Programinės įrangos licencijų nurašymas ir išdiegimas vykdomas PĮLV Licencijų skiltyje 

pasirenkant pageidaujamas nurašyti licencijas ir spaudžiant mygtuką „Nurašyti“: 

 

2 žingsnis. Atsidariusiame nurašymo dialoge įveskite licencijų nurašymo duomenis ir spauskite 

„Nurašyti“: 
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Išsaugojus nurašymo duomenis, pasirinktų licencijų būsena keičiama į „Nurašyta“: 

 


